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Praambel

Grundlage fiir alle am Verfahren der Zertifizierung und Uberwachung von
Entsorgungsfachbetrieben geméR § 52 KrW-/AbfG beteiligte Personen sind
die Vereinspapiere (Satzung, Zeichensatzung, Durchfiihrungsbestimmungen
etc.) in der jeweils giltigen Fassung. Insbesondere ist die
Verfahrensanweisung zur Qualitatssicherung bei der Durchfiihrung des
Uberwachungs- und Zertifizierungssystems zu beachten. Alle beteiligten
Personen sind zur Einhaltung des Datenschutzes verpflichtet.

81 Geschaftsstelle

1. Die Geschaftsfihrung hat dafir Sorge zu tragen, daR die
satzungsgemafRen Aufgaben (§ 2 Satzung) zeitnah und mit der
notwendigen Sorgfalt durchgefiihrt werden. Insbesondere hat sie
folgende Aufgaben:

a) Formale Prufung und Weiterleitung von Antrégen auf Aufnahme
(siehe Merkblatt M 1) in die Entsorgergemeinschaft an den
Vorstand;

b) Weiterleitung  von  Antrégen auf  Verleihung des
Uberwachungszertifikates und Uberwachungszeichens (siehe
Merkblatt M 2) neuer Mitgliedsfirmen und Anderungsanzeigen
(siehe Merkblatt M 3) bestehender Mitgliedsfirmen an den
Prifbeauftragten hinsichtlich Koordination mit den weiteren



c)

d)

€)

9)

h)

)

Sachverstandigen zur Terminfindung und Durchfiihrung der
Fremdiiberwachungsprifungen;

Entgegennahme der Uberwachungsberichte vom Priifbeauftragten,
Anonymisierung der Uberwachungsberichte (sieche Merkblatt M
8), Fuhrung der Information in einer Datenbank oder geeigneten
Registratur ~ mit  geregelten  Zugriffsberechtigungen  und
Weiterleitung der anonymisierten Uberwachungsberichte an den

Uberwachungsausschuss;
Vergabe der Mitgliedsnummer fiir die Entsorgungsfachbetriebe;

Begleitung  der  jeweiligen  Sachverstdndigen bei den
Fremdiiberwachungspriifungen der Mitgliedsfirmen (zumindest
bei der Aufnahmeiiberwachungspriifung);

Ubermittlung des Uberwachungsberichtes sowie des Votums des
Uberwachungsausschusses zur Verleihung/Weiterfiihrung  des
Uberwachungszertifikats und des Uberwachungszeichens sowie
der Verleihungsurkunden an die jeweilige Mitgliedsfirma;

Fuhrung des Mitgliederverzeichnisses/Fachbetriebsverzeichnisses

und Veroffentlichung sowie Versand an die zustdndige Behdrde;
Berichterstattung an die zustdndige Behdrde;
Durchfiihrung der Benehmensregelung (siehe Merkblatt M 2);

Fuhren der Fachbetriebsakten in verschlossenen, nicht flr Dritte
zugénglichen Aktenschrénken. In der Fachbetriebsakte sind alle
wesentlichen unternehmensspezifischen Dokumente in Kopie



bzw. Original zu fiihren (z.B. Antrdge, Versicherungspolicen,
Uberwachungsberichte, Doppel der Zertifikate);

k) Veranlassung - auf Antrag - von ergénzenden Priifungen (z.B.

Erweiterung des Leistungsspektrums, zusatzliche Betriebsstétten);

) Zuteilung der zu Uberwachenden Mitgliedsfirmen auf die
Sachverstandigen im Einvernehmen mit dem Priifbeauftragten;

m) Kontrolle der Einhaltung der Termine;

n) Unterstitzung des Prifbeauftragten/Sachverstdndigen bei der
Mahnung evtl. sdumiger Priifgebihrenzahler unter den
Mitgliedern.

2. Die Geschéftsfuhrung ist verpflichtet, an allen Vereinsaktivitaten (z.B.
Mitgliederversammlung, Uberwachungsausschusssitzungen,
Sachverstandgenberatungen, vereinsinterne
Fortbildungsveranstaltungen) teilzunehmen. Sie fiihrt das Protokoll und
versendet es an die jeweiligen Teilnehmer.

3. Der Geschaftsfuhrer ist allen Mitarbeitern der Geschéftsstelle
gegeniber inhaltlich und disziplinarisch weisungsbefugt. Einstellungen
und Entlassungen sowie anderweitige personalwirtschaftliche
Entscheidungen, die kostenwirksam werden, sind vom Vorstand des

Vereins zu treffen.

§ 2 Uberwachungsausschuss



Der Uberwachungsausschuss hat die Aufgabe, die Uberwachung der
Mitgliedsbetriebe zu sichern und zu gewdhrleisten. Insbesondere

obliegt ihm

a) Prifung des Antrags auf Verleihung des Uberwachungszertifikats
und des Uberwachungszeichens;

b) Vorschlag fiur Sachverstindige zur Durchfihrung  der
Fremdiiberwachungen im Auftrag der Entsorgergemeinschaft an

den Vorstand,;
c) Bewertung der anonymisierten Uberwachungsberichte;

d) Entscheidung tber Erteilung und Entzug von
Uberwachungszertifikat und -zeichen auf der Grundlage des
Uberwachungsberichtes:

e) Entscheidung (ber Auflagen sowie den Umfang von

Sonderuiberwachungsprifungen.

Der Uberwachungsausschuss besteht aus mindestens 3, hichstens 10
Mitgliedern (§ 10 Entsorgergemeinschaftenrichtlinie). Er wahlt aus
seiner Mitte mit einfacher Mehrheit einen Vorsitzenden und einen
Stellvertreter fiir die Dauer von 2 Jahren. Wiederwahl ist mdéglich.

Die Sitzungen des Uberwachungsausschusses sind nicht &ffentlich.
Nichtstimmberechtigte Experten kdnnen zu bestimmten Sachfragen

hinzugezogen werden.

Der Uberwachungsausschuss wird von seinem Obmann eingeladen. Die
Einladung erfolgt rechtzeitig vorher schriftlich unter Beifligung einer



§3

Tagesordnung. Der Uberwachungsausschuss tagt nach Bedarf,
mindestens jedoch einmal pro Jahr.

Der Uberwachungsausschuss entscheidet mit einer Mehrheit von
mindestens 2/3 der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder. Der
Ausschuss ist beschluBRféhig, wenn die Halfte der stimmberechtigten
Mitglieder sich an der Abstimmung beteiligt. Stimmenthaltungen
zéhlen als Ablehnung.

Der Uberwachungsausschuss kann fiir bestimmte Regionen oder fir
bestimmte abfallwirtschaftliche Tatigkeiten der Mitgliedsbetriebe seine
Aufgabe an Unterausschiisse delegieren. In diesem Falle gelten die
Absétze 1-5 entsprechend.

Prifbeauftragter/Sachverstandiger

Der Prifbeauftragte  Ubernimmt in  Abstimmung mit der
Geschéftsfiihrung die Koordination fir die
Fremdlberwachungspriifungen durch die Sachverstdndigen; er
Uberwacht die Termintreue.

Der Prifbeauftragte Ubermittelt allen  Sachverstdndigen die
Uberwachungsberichte und sémtliche anderen Informationen, die im
Zusammenhang mit den von ihnen auszuflihrenden Tétigkeiten ben6tigt
werden.

Der Priifbeauftragte kontrolliert samtliche Uberwachungsberichte der
Sachverstandigen, belegt seine Kenntnisnahme durch ein jeweiliges



Gegenzeichnen und leitet den Uberwachungsbericht an die
Geschaftsstelle weiter..

2. Der Priifbeauftragte ist fir die Qualitatssicherung der Sachverstandigen
verantwortlich.

3. Der Prufbeauftragte beruft gemaR Punkt 1 der ,,Ordnung fir die
Uberprifung und  Zulassung  von  Sachverstandigen  den
Arbeitsausschuss ,,Uberpriifung und Zulassung von Sachverstandigen®
ein. Der Arbeitsausschuss tagt mindestens einmal pro Jahr.

Der Prifbeauftragte Gberprift einmal pro Jahr die Sachverstdndigen-
Tatigkeitsbicher und erstellt einen zusammenfassenden Bericht, der

dem Uberwachungsausschuss zugeleitet wird.

De

=

Prifbeauftragte nimmt auch die reguldren Aufgaben eines
Sachverstandigen wahr.
§ 4 Anderung der Geschaftsordnung

Anderungen der Geschiftsordnung bediirfen der Zustimmung von 2/3 der
Vorstandsmitglieder.



